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Este manual recoge todas las funcionalidades disponibles dentro del
Registro de Actividades de Formacién Continua. Al tratarse de un tramite
recogido en el Catdlogo de Tramites del CSD, las solicitudes por parte de las
Federaciones del alta de nuevos Tipos de Actividades de formaciéon Continua
(en adelante TAFC) deben de estar sujetas a los mecanismos de Firma y
Registro usado en la Sede del CSD.

1. INTRODUCCION

No obstante, este sistema estd integrado con la Sede y permite la
realizacidon de todo el proceso dentro del mismo contexto. Este manual pues,
describe todos los pasos necesarios para dar de alta, solicitar, gestionar y
realizar el seguimiento de los TAFC’ solicitados; ademas de la gestidon
posterior de las Actividades asociadas a los TAFC'’s incorporados al Registro a
través de la Resolucién Definitiva del tramite y la gestion de las inscripciones
a dichas actividades (en adelante AFC).
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2. APLICACIONES Y PUNTOS DE ACCESO
La informacidn relativa al procedimiento administrativo “*201511 - Solicitud
de incorporacion de actividades de formacién continua al programa
FOCO"”, esta accesible en |la sede electrénica del CSD (Oficina virtual) al igual
que el resto de procedimientos del organismo. En la ficha del procedimiento

estaran disponibles los datos de la convocatoria, plazos, modelos, informacién
de resoluciones,... etc.

Ademads, también se puede realizar la solicitud de incorporaciones
directamente desde la zona privada del Programa Foco.

Fuera el procedimiento de solicitud, los ciudadanos, pueden acceder al
conjunto de actividades formativas ofertadas a través del buscador.

2.1. SEDE ELECTRONICA CSD
Accediendo a sede electrénica del organismo, también llamada Oficina virtual

https://sede.csd.gob.es

) ain
5 i eleccions idioma: sede
E %ﬁ? soume gl;lﬂl‘llo e c% zﬁﬁt sel “ Bienvenid@ ][] ELECTRONICA

10/00/201410:54  Mapadelsitio | Ayuda

SEDE Lolkied IS TRAMITES
DE TRAMITES

Sede Electrénica
Bienvenido a la Sede Electronica del Consejo Superior de Deportes. Desde esta pagina usted padra realizar sus tramites con el Consejo Superior de Deportes durante las 24

horas de los 365 dias del afio

Tramites Tus Servicios

= PR PP = Validacién certificado Sede
! Catalogo de Tramites Mis tramites
\ = = Validatu certificado electrénica
Informacién y modelos = Enmvio de solicitudes
= Quejas y sugerencias
= Calendario dias inhabiles
= Carta Senicios Electronicos

Estado de mi solicitud

Informacién Ayudas
Otras Sedes
Normativa de la sede Ny Preguntas mas frecuentes
d - .
» A Malluales, _ = Sedes del Ministerio e
Soporte técnico = Portal del ciudadana (060) [4
= Directorio de sedes electrénicas
(060)
‘W‘-" Canales de comunicacion e
Ce Natificaciones Telematicas Tablon de anuncios
Empleo
— ) . 3 p
(@) wi= Certificado Digital Perfil del Contratante
Politica de firma electrdnica

Lista certificades admitidos

Destacados

= Los procedimientos 055076 y 055077 se sustituyen por el nuevo procedimiento 998492

= El tramite 997238 - Declaraciones de uso terapéutico sera eliminado en breve del catdlogo de tramites del CSD

Accesibilidad || Politica de seguridad de Iz informacién || Requisites técnicos W37 css
3 !?;

Y luego en “catdlogo de tramites”


https://sede.csd.gob.es/

Y

» Ensefianzas deportivas

Tramite

055075 - Reconocimiento de formaciones deportivas llevadas a cabo con anterioridad al 15 de julio de 1909

200075 - dicié

"
3~
%
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En plazo

tarjeta p

de esgui

1511 - Solicitud de incorporacién de actividades de formacién continua al programa FOCO.
991934 - ReconocimienTo detar e

901946 - !

Deportivas de régimen especial

ény eq ia profesional de diplomas, titulos y ensefianzas oficiales con las Ensefianzas

SNINXRS

Solicitud
telematica

ASIANENP LN

al clicar en “201511 - Solicitud de incorporacion de actividades de
formacién continua al programa FOCO” se llega a la ficha del procedimiento

Ensefianzas Deportivas: 201511 - Solicitud de incorporacién de actividades de formacién continua al programa FOCO.

Codigo:

Objeto:

Denominacion:

Quién lo puede solicitar:

Plazo de solictud

Lugar de presentadon:

Canales de informacdion

Normativa del tramite:

Organismo que resuchve:
Organismo que tramita:

Notificaciones:

Recursos:

Requerimiento de
subsanacién:

Alegaciones:

Plazoe miximo de
adtuacion:

Normativa y
documentacién anterior:

Nivel de actividad:

201511

ACCESO AL PROGRAMA FOCO

Descarga de documentos:

Incorporacion de las Actividades de Formacion Continua organizadas por |as Federaciones Deportivas Espafiolzs al
Programa de Formacién Continua Deportiva (FOCO) del Consejo Superior de Deportes

201511 - Sclicitud de incorporacian de actividades de formacién continua al programs FOCO.

1.

Fedaraciones deportivas espafilas

Plazo carrado

1.

wNp

Por internet : A través de la Oficina Virtual del CSD

Por teléfono : 915896725
Por corren alectrénico : foroBesd.gob.es

© Por intsrnet : kg fervrvcsd.gob.es/csd/secisdad

. 201511-2014 Resolucién de 6 de marzo de 2014, de la Prasidencia del Consajo Superior de Deportes, por la

que == regula el Proyects Piloto del Programa de Formacian Cortinua del Deporte y s= establecen las
condiciones d incorporacian de las actividades d= formacion continua organizadss por l=s Fedaracionss
Deportivas Espafiolas

Conssjo Superior de Deportes

Conssjo Superior de Deportes

1. Comunicacin personal por Inbernet
2. 5

Notificacién par corree cartificade con acuse de recibo si no es posible por Internet

Recurso contencioso administrativo en |a Audienda Nacional (AFC):La resclucién de incorparacisn de AFC
al Proy ecto Pilato pondra fin = la via administrativa. Contra la misma cabra interponer recursa
contencioso-administrativo ante |la Sala del Contencioso-Administrativa de |z Audiencia Nacional en el
plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente al de su publicacitn o al de su natificacién, Asimisma,
Ia citads resolucién podrd ser recurrids potestativament= en reposicién, en el plazo da un mes, de
acuerdo con lo dispuesto en los articulas 116y 117 de |a Ley 30/1992, de 26 de noviembra

10 Dias habiles desde |a recepcion de la notificacion

10 Dias habiles desde | recepcidn ds |a notificacién

3 Mesas 3 contar desde |a fecha de publicacidn da |a convecatoria

Procedimients activo

2.2. APLICACION OV/FOCO

. 201511_2015ANEXO I CERTIFICADO

AUTORIZACION FED PROYECTO FOCO

. 201511_2015 ANEXO 11 CERTIFICADO

AUTORIZACION PROGRAMA GESTION
FOCO

. 201511 2015 ANEXO III Declaracién

Responsable dl programs FOCO

La gestion de las diferentes actividades de formacién continua se realiza

directamente desde el

aplicativo OV/FOCO. También

la solicitud de

incorporacion al programa de nuevos tipos de AFC. La aplicacion esta
disponible en:

https://sede.csd.gob.es/ProgramaFoco/

e L



https://sede.csd.gob.es/ProgramaFoco/
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Acceso al Programa FOCO

Acceso Acceso

con usuario y contrasefia con certificado
N.LF/ N.LE

\ | <N

Contrasefia

f

* ]
VALIDARSE SOLICITAR'RECORDAR CONTRASENA VALIDARSE ——

Entrando en la aplicacién, a través de la opcién de menu “Solicitudes” se
pueden gestionar las diferentes solicitudes de incorporacion de nuevas TAFC
a FOCO.

b Declaracitn responsable

b Tipos de Actividades de

Formacién Continus 201511 - Solicitud de incorporacién de actividades de formacién continua al programa FOCO.

¥ Gestitn de las Actividades de
Formacién Continua

b Solicitudes (*) Campos obligatorios

Datos del propanente

2.3. BUSCADOR DE AFD

Los ciudadanos tienen a su disposicion un buscador de Actividades de
Formacién Continua Ofertadas en:

https:/ /sede.csd.gob.es/buscadorfoco/

191 coumo | reme B omy T e 0 / bisqueda SIMPLE ) | bisqueda AVANZADA
HES B8 FEER o c;%am, ‘ ACTIVIDADES D& ) )

Busqueda de Actividades Formativas

Criterios de Bi de Activil

Federaciones Buscar.

Provincias
Fecha desde Fecha hasta

Cursos de préxima celebracién

seminario de Padel y Discapacidad Intelectual. Filosofia, Taller Desarrollo de ejercicios de entrenamiento desde
. participacion e inclusion social. (Madrid) , el concepto (Sevilla)
Federacion Espafiola de Padel 02/10/2014-03/10/2014 Federacion Espafiola de Padel 18/10/2014-18/10/2014

Curso Monografico de preparacion fisica en niiios y o Programa de galopes comunes: modelo para la
e . = I .
, adolescentes (Madrid) ensefianza de la equitacion por etapas (Madrid)

Federacion Espaiiola de Padel 26/09/2014-12/10/2014 Real Federacién Hipica Espafiola 22/09/2014-23/09/2014

.« Laensefianza de la natacién en discapacitados Poni Games: inicio y desarrollo de una nueva disciplina n

+
intelectuales (Madrid) (Barcelona)
Real Federacion Espafiola de Natacion 19/09/2014-21/09/2014 Real Federacion Hipica Espafiola 18/10/2014-19/10/2014
Taller Juegos Adaptados para la adquisicion de o @ Seminario ARD en luchas olimpicas (Madrid) &
i - - P - R
, conceptos Técnico-Tactico (Madrid) "2 Federacién Espafiola de Luchas Olfmpicas y D.A. 10/10/2014-12/10/2014

Federacion Espariola de Padel 18/10/2014-18/10/2014
Taller Juegos Adaptados para la adquisicién de

, conceptos Técnico-Tactico (Sevilla)
Federacion Espafiola de Padel 20/09/2014-20/09/2014

Politica de sequridad de la informacién || Requisitos técnicos || Preguntas frecuentes


https://sede.csd.gob.es/buscadorfoco/
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2.4. VERIFICACION DE DIPLOMAS EXPEDIDOS

El sistema ofrece la posibilidad de verificar electronicamente los diplomas
expedidos. Los diplomas expedidos, disponen de un cédigo QR que contiene
una direccion electrdnica vinculada al sistema que permite la descarga del
diploma correspondiente. Y de esta forma, verificar que el diploma se
corresponde efectivamente con el que expidid el sistema.

Asi mismo, los diplomas contienen una cédigo de barras que contiene un
coédigo numérico que permite también la descarga del diploma generado por
el sistema.

3. USUARIOS DE FOCO

La gestién de los Tipos de Actividad, de sus Actividades asociadas y la
solicitud de nuevos Tipos en los plazos habilitados para tal fin, se realizan
siempre desde el aplicativo de Foco.

Es necesario que todos los usuarios que deseen acceder a este entorno, se
pongan en contacto con la contacto con la unidad de titulaciones del CSD
para que se proceda a darlos de alta en la aplicacion.

Los datos requeridos son los siguientes:

v" Nombre y apellidos
v NIF/NIE

v' Cuenta de correo electrénico

v' Teléfono de contacto

v Nombre y CIF de la federacion.

Los usuarios realizaran dos tipos de labores dentro del aplicativo de Foco:

1. Usuarios del ambito de formacidon (gestores):
a) Realizaran tareas de: gestiéon de cursos (AFC), Inscripciones,
Diplomas, Preparacion de solicitudes de nuevas AFC.
b) No necesitan certificado digital para hacer estas labores.
c) La aplicacién permite que se use un certificado electronico para
identificarse ante ella.

2. Representantes legales de la federacién en el ambito de FOCO.

a) Seran los encargados de firmar las solicitudes de registro de los
nuevos tipos de actividad. En el mismo momento de realizar la
primera solicitud, se les pedird que aporten la documentacion
que les acredita como representantes habilitados para firmar
dichas solicitudes.

b) Requiere firma electronica (certificados FNMT, DNI-E...) para
realizar las solicitudes. Por lo que sélo podran acceder a las
funcionalidades que permiten enviar las solicitudes cuando se
hayan logado con certificado digital
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C) Es aconsejable que se den de alta en la Direccidon Electrénica
Habilitada y en el sistema de notificaciones del 060
(Ver Anexo I) .

Una misma persona puede ocuparse de ambos perfiles.

4. PREPARACION DE SOLICITUDES

Cualquier usuario de foco, puede preparar una nueva solicitud de tipos de
AFC para que posteriormente sea enviada por un representante legal de la
federacién al CSD.

El proceso tiene dos partes: Declaracién Responsable y alta del nuevo Tipo
de AFC que se quiere solicitar. En detalle:

4.1. DECLARACION RESPONSABLE

Es necesario que las Federaciones incorporen el Documento de Adhesién al
Programa FOCO en curso para poder dar de alta TAFC’s asociadas a dicho
programa. Una vez adjuntado quedara a la espera de que el CSD lo valide.
Es entonces cuando las Federaciones pueden dar de alta los TAFC.

Cuando el Programa FOCO actual finalice, sera necesario que las federaciones
vuelvan a adjuntar los documentos de adhesion al nuevo programa.

La primera vez que se entra en el menu “Declaracion responsable”, una vez
seleccionada la Federacidon que corresponda y a través del botdn Buscar,
aparece la siguiente pantalla:

Declaracién
responsable

Documento de Declaracién Responsable
¥ Tipos de Actividades
de Formacién Continua  Criterios de bisqueda

» Gestion de las

Actividades de
Formacién Continua Federacién: [PELOTA ™

» Solicitudes

ks

Documentos de adhesion de: PELOTA

Pelota Sin Documento v

Modelo documento de Declaracién Responsable

Descargar Modelo de Declaracién q
Responsable: o

Hay que descargar el modelo de Documento de Adhesién, imprimirlo,
rellenarlo y firmarlo manualmente un representante legal de la federacion y
volverlo a escanear.
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Cuando ya se disponga de la declaracidon responsable rellena se vuelve a
entrar en la misma opciéon de menu y se pulsa la opcion “Subir”.

Aparecera una ventana con la opcién de “examinar” que permite seleccionar
un documento del equipo (la declaracién escaneada) y subirlo a la aplicacion.

Documento de Declaracion Responsable

Ruta del archivo

| Examinar_]

SUBIR DOCUMENTO CANCELAR

Formato pdf, tamafio maximo 10M

Una vez subido el documento puede revisarse con la opcién “consultar” y
quedara pendiente de ser validado por personal de la unidad de Titulaciones.

Documento de Declaracion Responsable

Criterios de biisqueda

PELOTA

BUSCAR

Federacion:

Doc de adhesion de: PELOTA

Federacion Estado Fecha Accién Observaciones Federacion

Incorporado
Pelota

a @
@ 27/04/2015 o

En la columna Accion se muestran en cada caso las opciones disponibles que
puede realizar cada usuario. En este caso, cuando una Federacién sube un
documento este pasa a estado “Incorporado” y el usuario puede:

%} @: Ver el documento
%} L‘i‘:Subir un nuevo documento que reempace el primero

| 6: Eliminarlo

En la columna Estado, se muestra el estado actual del documento pulsando

W se accede al histérico de las acciones y de las versiones de los documento
subidos. En este caso de un documento recién incorporado

[ 10 L
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Documentos Historicos

Incorporado 27/04/2015 @

~ CERRAR |

Cuando la declaracién responsable se haya validado, automaticamente
llegard un correo electronico al representante legal de la federacidon
informandole del cambio de estado de la misma: de no validada a validada.

Cuando la validacién esté realizada habra terminado esta fase y se podra
seguir con el resto de pasos de la solicitud.
La federacién podra solo consultar el documento y su histérico

Documentos de adhesion de: PELOTA

Pelot: Validada 27/04/2015
elota
[+

4.2. NUEVOS TIPOS DE AFC’S

Desde el menu “Tipos de Actividades de Formacién Continua” se gestionan
los nuevos Tipos de AFC’s para su inclusién en FOCO.

BIENVENIW: UsCAr JUIU MArunes KRouryues 1£I28100 s —

» Declaracién

responsable Tipos de Actividades de Formacién Continua
Tipos de Actividades
de Formacién Criterios de bisqueda
Continua
} Gestién de las Programa marco |F’mgrama Foco ﬂ
Actividades de
Formacion Continua  Codigo: ‘ ‘ Estado: v
b Solicitudes .
Deneminacién: ‘ ‘
Federacion: PESCA Y CASTING ~

Con la opcién “Nuevo” aparece el formulario para dar de alta un nuevo tipo
de AFC. Habra que rellenar los siguientes campos:

M Denominacion: Nombre que recibe la actividad de formacion

continua. En la misma se debe mencionar el formato utilizado.
Ejemplo: “Seminario de... " “Taller de actualizacién en...”.
Formato: Se define por la estructura, duracién y orientacién del curso.
Puede ser jornada, seminario, curso monografico, congreso o simposio.
Horas y Jornadas: duracion en horas de la actividad de formacion
continua. La jornada es la agrupacién de horas sin descanso
prolongado en un mismo dia, ejemplo: jornada de mafiana, jornada de
tarde.

11
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M Caracter: Hace referencia a la orientacién general de la actividad de
formaciéon continua, y puede ser de caracter general o especifico. Se
entiende por caracter general cuando se orienta a la adquisicién de
competencias profesionales transferibles a varias modalidades o a
otros ambitos de la actividad fisica deportiva, y caracter especifico
cuando se orienta a adquisicion de competencias profesionales propias
de la modalidad o especialidad deportiva.

M Perfil de los usuarios: El perfil hace referencia a las competencias
profesionales que la actividad de formacidn continua pretende
completar o actualizar. En este sentido se entiende por competencia
profesional al conjunto de conocimientos y capacidades que permiten
el ejercicio de determinadas funciones en el ambito deportivo. En este
sentido hablamos de Perfil I el vinculado a competencias relacionadas
con la promocidn, la iniciacién y la ensefianza, de Perfil II el vinculado
a competencias relacionadas con el perfeccionamiento técnico y la
tecnificacion, y de Perfil III cuando estd vinculado a competencias
relacionadas con el alto rendimiento.

M Requisitos minimos: Condiciones previas que debe cumplir el
asistente a una actividad de formacion continua. Los requisitos
minimos siempre son los correspondientes al menor perfil profesional
de los usuarios a los que va orientada la TAFC.

M Objetivos: finalidad o propodsitos a alcanzar con la actividad de
formaciéon continua, en los objetivos se debe indicar las competencias
profesionales que se pretenden adquirir o completar. Se deben
enunciar mediante verbos de accion en infinitivo.

M Esquema de contenidos: Relacion de contenidos a cursar en la
actividad de formacion continua. La relacidon debe estar organizada de
forma jerarquica. En los contenidos se debe indicar el area o areas de
conocimiento que se pretenden desarrollar.

Perfil del profesorado: Requisitos que debe acreditar el profesorado
de la actividad de formacion continua.
Relacion de equipamiento: Instalaciones y medios necesarios para
el desarrollo de la actividad de formacion continua. Otros campos que
aparecen (Cddigo, Fecha de Resolucién, Fecha BOE) seran rellenados
posteriormente por la administracion.

Tanto los contenidos como los objetivos apareceran en el reverso del diploma,
por lo que se recomienda una redaccidon adecuada.

ACEPTAR ELIMINAR PREVISUALIZAR DIPLOMA VOLVER

v' Boton Pre visualizar diploma se puede obtener una simulacién de un
diploma.
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OBJETIVOS CONTENIDOS
Familiarizacién con el el entorne. esquema del contenido, esguema del contenido, esguema ded contenido,
esquema del contenido, esguema del contenido, esguema ded contenido,
esquema del contenido, esquema dal contenido, esquema del contenida,

, esguema ded contenido,

esquema del contenido, esquema del contenide,
ida, esquema del comtenida,

, esquema del contenida,

13
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lipos de Actividades de Formacion Continua

Detalle del Tipo de Actividad

(*) Campos Obligatorios para dar de alta en el sistema la AFC / (**) Campos Obligatorios para poder comenzar a realizar inscripdones

Codigo:

Denominaddn( *):

|

Federadon(™): I ﬂ
|
|

Formato( **):

Horas{ **): Jomadas{ **): |

L S— FechaB 0 £ E—
Estado(*): [Bomder V] Caracter(**): [

Perfiles de los usuarios ( **)

Perfil 1: Iniciacién y ensefianza.

Ferfil 1I: Perfeccionamiente técnico y la temificaddn.

O Perfil 111 Alto rendimiento L\\)

Requisitos minimos( **)

O NIVEL I: Titulo oficial de ensefianzas deportivas de régimen especial o su equivalencia profesional.
(] Titule oficial o certificado de profesionalidad de los relacionados con la actividad fisica y el deporte, o su equivalenda profesional.
: Superaddn de una activida rmativa del periodo transitorio.
NIVEL I: Su ond ctividad fo tiva del do t it
: Diploma federativo anterior a e noviembre).
NIVEL I: Dipl fed t t 2007 (24 d b
O NIVEL I: Estar matriculado en ensefianzas deportivas o ensefianzas reladonadas con la actividad fisica v el deporte o formaciones del periodo
transitorio.
O Experienca profesional o deportiva en la modalidad o especialidad deportiva

:l tamafio maximo del contenido del campo Objetivos es de 1200 caractéres y/o 23 filas
Objetivos(**):

sl tamaiio méximo del contenido del campo Esquema de Contenido es de 1200 caractéres y/o 23 fias

Esquema del Contenido:

Perfil del Profesorado:

Relacion de Equipamiento:

nceme | ctamae |

Una vez relleno el formulario usar “Aceptar” para grabar los datos.
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4.3. BUSQUEDA, CONSULTA Y MODIFICACION DE TAFC

Cualquier usuario de una federacién puede consultar los Tipos AFC creados
por la Federacidon. En el menu principal “tipos de Actividades de formacion” y
clic en “buscar”. En la parte inferior aparecerd una relacién de TAFC's
existentes.

Los estados disponibles de las TAFC son:

v

<\

Borrador: Destinado para aquellos Tipos dados de alta en el sistema
pero para los que no se ha generado todavia una solicitud oficial de
alta en el Registro de Actividades de Formacion.

Solicitada (enviada a OV para OK): Una vez firmada, registrada y
enviada la solicitud de alta del Tipo de AFC, este cambia
automaticamente a este estado.

Inactiva: Estado en el que se encuentran los Tipos solicitados en el
periodo piloto del programa Foco.

Resolucion provisional Rechazada: en este estado se abre un plazo
de alegaciones para los usuarios de las Federaciones.

Resolucion provisional Aceptada.

Resolucion definitiva Rechazada.

Resolucion definitiva Aceptada: Las TAF que se encuentren en este
estado seran las Unicas que podran dar de alta en el sistema y
gestionar Actividades de Formacién Continua (AFC).

Tipos de Actividades de Formacion Continua

Criterios de bisqueda

Programa marco Ipmgr‘ama Foco le v
Cadigo: | Estado: ﬂ
Denominadon: | |
Federadén: [acTviDADES suBACUATICAS ~|
“suscar || nuevo | LINPIAR |
Resultados de la biisqueda
———— T g e petae
ACTIVIDADES 14 AS -
Programa Foco SUBACUATICAS rtsdfgdsfg Borrador 041 3&
Resoluddn
ACTIVIDADES 14 AS - r
Programa Foco : GHFHGFGH definitdva: Q
SUBACUATICAS aceptada 042
Resoluddn
ACTIVIDADES . 14 AS - r
Programa Foco SUBACUATICAS prueba aistina definitva: 042 @
rechazada
Resoluddn
ACTIVIDADES 14 AS - r
Programa Foco : prueba tes definitdva: Q
SUBACUATICAS rechazada 044
Resoluddn
ACTIVIDADES . 14 AS - r
Programa Foco i prueba testais definitva: @
SUBACUATICAS aceptada 045
ACTIVIDADES : 14 AS -
Programa Foco SUBACUATICAS AFC Prueba Cristina en Test 1 Borrador 046 :h
Resoluddn
ACTIVIDADES . 14 AS v
Programa Foco SUBACUATICAS AFC Prueba Cristina en Test 1 definitiva: 047 @
rechazada
ACTIVIDADES 15 AS -
Programa Foco SUBACUATICAS neoprenoc 8 mm Borrador 001 *
ACTIVIDADES = 15 AS
Programa Foco SUBACUATICAS Melendrus aauatics plan Borrador 002 *
ACTIVIDADES . 15 AS -
Programa Foco SUBACUATICAS Melendrus aauatics plan Borrador 002 ﬁ
123456
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Aquellas que estén en estado borrador (sin solicitarse a OV) se podran
modificar haciendo “clic” en el icono de la columna detalle. El resto de TAFC
gue se encuentren en otro estado, solo podran ser consultadas, ya que sus
datos forman parte de una peticion de incorporacién al programa FOCO.

Para eliminar una TAFC hay que entrar en el detalle de la misma. En la parte
inferior de la pantalla esta el botdn “eliminar” para realizar esta accién. Se
debera atender a cierta légica: no tiene cursos asociados, no forma parte de
una solicitud de incorporacién a FOCO,.... Etc.

4.4. NUEVAS AFC’S...

Cuando una Tipo de Actividades de Formacién Continua (TAFC) ya ha sido
“Resuelta Definitiva: Aceptada” por el CSD, se pueden definir las actividades
de formacion asociadas.

Para definir una nueva AFC hay dos vias.
1) Desde el menu “Tipos de Actividades de formacion Continua” se puede

realizar una busqueda de las TAFC definidas, lo que devolvera una
relacién de TAFC. Al acceder a la informacion detallada de un TAFC
(bien en modo consulta o modificacion) al final de la pantalla aparece
la opcion de dar de alta un curso asociado a esta TAFC (alta de AFC).

ACEPTAR ELIMINAR PREVISUALIZAR DIPLOMA GENERAR DOCUMENTO ADJUNTO A LA SOLICTTUD ALTA DE AFC VOLVER

2) Desde el menu “Gestion de las Actividades de Formacion Continua” se
accede al buscador de las mismas. Con el botén nuevo se puede dar
de alta una nueva AFC.

» Declaracién

responsable Gestion de Actividades de Formacién Continua
» Tipos de Actividades
de Formacién Criterios de bisqueda
Continua
Gestion de las Federadén: [ACTIVIDADES SUBACUATICAS V]
Actividades de Tipo de AFC:
Formacién Continua tro de I ﬂ
ot — —

S S —

Las AFC pueden presentarse en diferentes estados. Los cambios de estado de
las AFC estaran asociados a las acciones que se vayan realizando sobre la
AFC.

v Borrador (Datos incompletos): AFC dada de alta en el sistema pero
no con todos los datos obligatorios para su publicacidon
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Pendiente de validacion: cuando un usuario de Federacion completa
todos los datos relativos a la AFC, esta pasa a este estado hasta que
un tramitador la valide.

Cancelada por Federacion: Cuando una Federacién quiere eliminar
una AFC del sistema utiliza este estado.

Caducada: Cambio automatico de todas las AFC celebradas que
pasados 7 dias desde la fecha de fin no tengan Inscritos o tengan
inscritos sin diplomas generados y hayan pasados 15 dias de la fecha
de fin.

No validada: Cuando la federacién da de alta una AFC en el sistema,
esta debe de esperar validacion por parte del CSD para continuar con
el proceso de inscritos y para ser visible desde el buscador publico.
Validada: Cuando la convocatoria de la AFC es comprobada por el
CSD vy se ajusta a lo establecido en la Resolucion, el CSD valida las
AFC. Desde ese momento se puede comenzar con el proceso de
inscripciones y se publica la AFC en el buscador de FOCO.
Bloqueada: El CSD se reserva el derecho de bloquear temporal una
AFC si lo considera oportuno.

Celebrada: AFC’s que previamente habian sido validadas que tienen
inscritos y cuya fecha de fin ha pasado.

Cerrada (diplomas editados) AFC con inscritos y celebradas para las
que ya se han generado sus diplomas.

Excluida: Actividad excluida del sistema por el CSD

17



3~

Consejo
Superior de
Deportes

Gestion de Actividades de Formacion Continua

[ Detalle de la Actividad de Fermacién Continua " Inscritos | Historial de cambios |

(*) Campos Obligatorios para dar de alta en el sistema la AFC / (**) Campos Obligatorios para poder comenzar a realizar inscripciones

Federacion: IﬁC'ﬂVIDﬁDES SUBA.CU}\'I'II Codigo: I:l

Tipo de AFC: (*) I

C.C.A.A. de Celebracién I
>

Localidad de ‘ |
Celebracion (**):
|

Lugar de Celebracién

(’k»k -

Fechamicio(ty [ ] Fecha - —
Horario(* *): ‘ |

e Precio po alumno: I
Ofertadas:

Responsable de la AFC
C*):

Provincia de Celebracign(**): I

Telefono del ‘ |
responsable(**):

Correo Electronico de

Contacto(*):
Web: ‘ |
Firma de los
diplomas
IMAGEN [ Baminar... ]
NO

DISPONIBLE SUBIR FIRMA DE LOS DIPLOMAS LIMPIAR FIRMA DE LO 5 DIPLOMAS

Formato jpg, tamaiio maxime 100k. Las medidas éptimas para una correcta resolucién de la imagen en el

diploma son de 5,5cm x 3cm

Logos de los
patrocinadores

IMAGEN | [ Baminar__|
NO
DISPONIBLE

Formato jpg, tamaiio maxime 100k. Las medidas éptimas para una correcta resolucién de la imagen en el

diploma son de 19cm x Z.5cm

Sello de la
Federacion
IMAGEN | [ Baminar__|
NO
DISPONIBLE

Formato jpg, tamaiio méximo 100k. Las medidas 6ptimas para una correcta resolucién de la imagen en el

diploma son de 19cm x 2.5cm

Enumera los
patrocinadores

Direccién de la ‘Aragé, 517 - 50 13 08013 BARCELONA

Federacion

Teléfono de la ‘93 2006769 Fax de la Federacién 93 2411680
Federacion

Correo electrénico de la ‘fedas@fedaﬁles |
Federacié

Web de la Federacion ‘http:,!jwww.fedas.EE |

Presidente de la ‘Xawer Duran Soler |
Federacion

PUBLICAR GUARDAR BORRADOR

Mo se puede realizar Inscripciones mientras no se completen todos los campos.
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Los campos y botones a utilizar son:

NER [MH

&

Federacion: Restringida segun el usuario que haya accedido.

Tipo de AFC: tipo de Actividad de formacion continua a la que

corresponde el curso (seminario,... etc.) que se esta definiendo.

¢Donde?: CCAA, Provincia, Localidad y Lugar de Celebracion.
¢Cuando?: Fecha de inicio, fecha de finalizacion, Horario.

Otra informacion: nimero de plazas ofertadas, precio por alumno,

correo electronico de contacto, pagina web informacién, precio por

alumno, datos del responsable de la actividad.

Imagenes que se mostraran en los diplomas, de forma opcional

se pueden incorporar para cada Actividad el logo de los

patrocinadores (y su descripcion), la firma del presidente de la

Federacion y el sello. En el diploma se mostraran sdélo si se han

cargado previamente. En los tres casos, la forma de incorporar una

imagen se realiza dando los siguientes pasos:

1. Preparar las imagenes siguiendo las especificaciones en cuanto al
tamafo del fichero que se va a incorporar, la extensidén permitida y
el tamafio en cm de las imagenes. Es importante seguir estas
indicaciones porque si no el diploma no se mostrara correctamente

2. Seleccionar la imagen a través del botdn y pulsar el botdn Subir que

corresponda

Firma de los
diplomas

IMAGEN |C:\Users‘u:risu’na.cuesta‘Pictures\U621T[]36K535249365231139542.jpg || Bxaminar...

NO
DISPONIBLE l >

Formato jpo. tamafio maximo 100k. Las medidas ptimas para una correcta resolucién de la imagen en el

diploma son de 5,5cm x 3cm

3. No obstante, hasta que no se pulse el botdén Aceptar, la imagen no
se asociara a la Actividad.

Una vez guardados los cambios, el sistema permite pre visualizar el diploma
para verificar que las imagenes subidas encajen correctamente en la plantilla.

M En esta pantalla también estan disponibles opciones para la gestion de

alumnos y diplomas a realizar en fases posteriores: pestafa
“Inscritos”, boton “generar listado inscritos” y “generar control
de asistencia”.

M “Aceptar”: confirmar la creacion de la AFC.

4.5. BUSQUEDA, CONSULTA, MODIFICACION Y CANCELACION
DE AFC.

Al igual que con las TAFC, se puede acceder a la gestién completa de los
cursos (AFC) programados por una federacion. Para ello ir al mend “Gestidn
de Actividades de Formacion Continua”, aparece el botdén “buscar” que
permite delimitar las busquedas. Al lanzar una blusqueda nos devolveran una
relacién de AFC’s paginada.
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Gestion de Actividades de Formacion Continua

Criterios de blisqueda
Lrnienos ue pusyueud

Federadon: IACT\VIDADES SUBACUATICAS
Tipo de AFC: I

Estado:

[v]
v
R

I ﬂ Caédiqo:

“Buscar | NEVO | UpiAR

Resultados de la bisqueda

Asturias - Pendlente
é?DASlSS gﬁg&ggi%iis prueba oscar 5 20/04/2015 09/05/2015 ASTURIAS - ,
sadsad valldacon
. Pendiente
14 AS - ACTIVIDADES Andalucia -
013 - 182 SUBACUATICAg 20uas profundas 1 13/04/2015 16/05/2015 ALMERIA - rtyrt de y g ?Q X
validaddn
Andalucia - Cerrada
14 AS- ACTIVIDADES : [
= prueba test ais 23/03/2015 26/02/2015 ALMERIA - (diplomas Q )
045 - 161 SUBACUATICAS Mojacar editados)
14 AS- ACTIVIDADES P Andalucia - -
T e SUbACUATIC RS @letas atomicas 16/03/2015 17/03/2015 (3295 Caduceda Q )
Asturias -
14 AS- ACTIVIDADES = I
B A aletas atomicas 10/03/2015 12/03/2015 ASTURIAS - Caducada g & b 4
016 - 124 SUBACUATICAS azcidze
Castilla -La
14 AS- ACTIVIDADES L Mancha - I
030 - 139 SUBACUATICAS aletas atdmicas 2 02/03/2015 05/03/2015 GUAD AL AJARA - Caducada .g & X
laguito
14 AS- ACTIVIDADES Aragon TERUEL [
045 - 112 SUBACUATICAS prueba test ais 04/12/2014 13/12/2014 - dfgdfg Caducada Q ?Q X
14 AS - ACTIVIDADES Andalucia - [
042 -108 SUBACUATICAS GHFHGFGH 28/11/2014 18/12/2014 Cint7 - cHgrey  C2ducada @] E | b 4
14 AS- ACTIVIDADES Aragdn - TERUEL I
S a SomACUEES  dfdsfsd 19/11/2014 22/11/2014 2o Caducda  [Q = »®
14 AS- ACTIVIDADES Aragon HUESCA [
an S 05 SUBACUATICAs dghdgh 12/11/2014 15/11/2014 ~39%F Caducada Q ) %
1.2 3 4|5

Desde este listado se muestra informacién sobre las fechas y lugares de
celebracidn. También se muestras los estados del TAFC, de la AFC vy la
celebracidn. Por ultimo y dependiendo de la Iégica de los estados se pueden
realizar las acciones de consulta, modificacion y cancelacién de una AFC.

=
Es importante resaltar que si se accede a través del icono Q el acceso a la

AFC

es en consulta, es decir no se permite agregar inscritos ni generar

diplomas ni actualizar datos.

Para

actualizar hay que acceder a través del icono E'Q

Si una Federacién modifica algun dato de una AFC Validada, automaticamente
ésta pasa a estar de nuevo Pendiente de Validacién. Cada cambio que realice
la federacidon de aquellas AFC'’s validadas, se registra en un histdrico al que

se

puede acceder desde la pestafa seguimiento.

Histérico de cambios

: e = Fecha del
Bl (I m

Estado AFC Pendiente de validacién validada 24-04-2015 Cristina Cuesta Gomez
Horario mafiana mafiana y tarde 24-04-2015 Cristina Cuesta Gomez
Estado AFC Validada 27-04-2015 Cristina Cuesta Gomez
Estado AFC Cerrada (diplomas editados) 27-04-2015 Cristina Cuesta Gomez

4.6. COPIA DE TIPOS DE ACTIVIDAD DE FORMACION CONTINUA:

Existe la posibilidad de Copiar TAFC’S, siempre que se cumplan dos
requisitos:
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e Tiene que tener asociadas Actividades de Formacién Continua

e Dicha actividad debe disponer de Diplomas editados.

Si no se cumplen estos dos requisitos, no figurara la opcién De “Copia y
creacion de una nueva TAFC”".

Para ello debemos acceder a:"Tipos de actividades de Formacién Continua”
y realizar la Busqueda segun el criterio que deseemos:

» Declaracin responsable

Tipos de Actividades de Formacion Continua
2

Criterios de basqueda

» Gestion de las Actividades de
Formacién Continua
» Fichero de Formacion Continua Programa marco (Programa Foco 0]
+ oo catie: Estado: —
» solicitudes Denominacién:
» Generacion de Resoluciones Organizador: [F p espafiolas || (BADMINTON v

» Consulta de Resoludiones

=t

Nos figurara el listado de TAFC y seleccionaremos el deseado, a través de la
opciodn “Modificar”:

Programa Foco BADMINTON estrategias para desconcentrar al adversario Inactiva 17 BD - 005 N
Resolucién

Programa Feco BADMINTON Mejoras de téncica en terreno de césped definitiva: 17 BD - 006 =

tad

aceplaca Modifica
Resolucidn

Programa Foco BADMINTON Mejoras de téncica en terreno de césped definitiva: 17 BD - 007 ﬁ
aceptada

Nos figurara el Detalle del Tipo de Actividad:

Tipos de Actividades de Formacién Continua

Detalle del Tipo de Actividad

(*) Campos Obligatorios para dar de alta en el sistema la AFC / (**) Campos Obligatorios para poder comenzar a realizar inscripciones

cédigo: [17 BD - 006 |

Denominacién(*): [Mejoras de téncica en terrenc de césped ]

Organizador: [Federaciones deportivas espafiolas | v| (BADMINTON ~]

Formato(**): [Seminario (entre 9 y 20 horas) 4

Horas(#%): B ] Jornadas(*#): B

Estado(*): Resolucién definitiy Caracter(**): [Genera [+
Selecciona Nivel de los usuarios (**)

Nivel I: Iniciacién y ensefianza

Nivel II: Perfeccionamiento técnico y Ia tecnificacion

mAESHCY

Nivel III: Alto rendimiento

NIVEL I: Titulo oficial de ensefianzas deportivas de régimen especial o su equivalencia profesional.

Titulo oficial o certificado de profesionalidad de los relacionados con la actividad fisica y el deporte, o su equivalencia profesional.
NIVEL I: Superacién de una actividad formativa del periodo transitorio.

NIVEL I: Diploma federative anterior a 2007 (24 de noviembre).

NIVEL I: Estar matriculado en ensefianzas deportivas o ensefianzas relacionadas con la actividad fisica y el deporte o formaciones del periodo transitorio.

oooorOd

Experiencia profesional o deportiva en la modalidad o especialidad deportiva

FI tamafin mavimn del contenidn del camnn Ohietiune es de 1300 caractéres w/o 27 filas

Y seleccionaremos “Copiar y crear una nueva TAFC” (figura en la parte
inferior de la pantalla):
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Relacién de Equipamiento: Mejoras de téncica en terreno de césped

COPIAR Y CREAR UNA NUEVA TAFC |

Aceptamos el mensaje de aviso que nos confirma que la gestién se ha
realizado correctamente:

Aviso

Se ha generado una nueva TAFC con los datos copiado.

Si accedemos a la busqueda de TAFC'S, figurara la copia realizada:

i Resolucion
Programa Foco BADMINTON Mejoras de téncica en terreno de césped definitiva: 17 BD - 007 &
aceptada

Resolucion
Programa Foco BADMINTON Mejoras de téncica en terreno de césped definitiva: 17 BD - 008 ﬁ
aceptada

De esta forma, podemos realizar las modificaciones que precisemos sin
necesidad de gestionar una nueva.

5. INSCRITOS Y GENERACION DE DIPLOMAS

5.1. COMO REALIZAR LAS INSCRIPCIONES

Disponible a través de la opcién de Modificacion de una AFC. El proceso de
inscripcion esta disponible sélo para aquellas AFC’s en estado Validada.
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Gestion de Actividades de Formacion Continua

Detalle de la Actividad de Formacién Continua || Inscritos || Historial de cambios |

Mo se han encontrado registros de inscritos.

Carga Masiva de Inscritos

Pars poder realizar |z inscripcién masiva de alumnos es reslizar los siguientes pasos:
Descargue |a plantilla y gusrdela en su equipo
Al abrir el archivo Excel de dicha platilla debe de habilitar la edicidn y las macros
Complete los datos de los inscritos

Guarde una copia del fichero
- Incorpérelo al sistama a través del campo Subir Fichero de inscritos

ad

0 b R

Descargar plantilla inscritos:

Subir fichero inscritos

[ Examinar

xlsm

SUBIR DOCUMENTO LIMPIAR DOCUMENTO

<

El proceso de inscripcion se puede realizar de dos formas diferentes:
1. Inscribiendo a los ALUMNOS/AS y/o PONENTES de uno en uno,

pulsando el
solicitados

Incripcion Alumnos

Datos del Alumno

boton Nueva Inscripcién y completando

los datos

® NIF/NIE O Pasaporte

| VALIDAR

Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido:

Fecha Macimiento:

Sexo: v
Tipo Inscripcion: v
Correo:

LIMPIAR

2. Inscribiendo a los ALUMNOS/AS y/o PONENTES de forma masiva a
través de la plantilla propuesta por el sistema y disponible para su
descarga en la misma pantalla de inscripcion. Este fichero en formato
Excel estd configurado para minimizar los posibles errores al ser
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incorporado en el sistema. Es importante seguir los pasos indicados en
la pantalla

a. Descargue la plantilla y guardela en su equipo
b. Al abrir el archivo Excel de dicha platilla debe de habilitar la
edicion y las macros

Inicio Insertar Disefic de pagina Fdrmulas Datos Revisar Vista Acrobat
"
1 protegida  Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro. Haga clic para obtener mas detalles, Habilitar edicion I
F3 - (= A ‘ = |
A B = D E F G H

Validar Datos

Debe Habilitar edicién y Habilitar contenido para poder rellenar y validar el listado de Inscritos

PASAPORTE NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO el ST IE ) SEXO

gard N & 8- &~ & A~

= iF [ Combinary centrar - @v % 000 %9 L% Formato  Dar formato Estilos de
o condicional ~ como tabla~ celda~

apap.. Fuente [F} Alineacion [F1 MNimero [F] Estilos
) Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido g
F3 - £ |
A B C D E F G

Validar Datos -h!

Debe Habilitar edicién y Habilitar contenido para poder rellenar y validar el listado de Inscritof

PASAPORTE NOMEBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO LIRS SEXO

c. Complete los datos de los inscritos, teniendo cuidado con los
formatos de los datos introducidos:
© NIF: 9 posiciones completando con 0 a las izquierda si es
menor y sin guiones
© Fecha dd/mm/aaaa
o Sexo y Tipo de inscripcion solo se permitiran inscripciones
con valores entre los que propone la plantilla

PO
ALUNMMNA ~
ALUMMO HOMERE
ALLIMMA MLUIER

o Direccion de correo electronico: con formato correcto

Y recuerde pulsar validar para verificar este tipo de
comprobaciones.

d. Guarde una copia del fichero
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e. Incorpdrelo al sistema a través del campo Subir Fichero de
inscritos, el sistema le informara de las inscripciones realizadas
y de las que han generado algun tipo de error.

Una vez incorporados los datos, y siempre que no se hayan generado los
diplomas, las federaciones pueden modificar e incluso eliminar a los
inscritos a través de las opciones disponibles

Detalle de la Actividad de Formacion Continua | Inscritos | Diplomas | Historial de cambios

| NUEVA INSCRIPCION |

Alicia Gonzilez Ferndndez aasas jacsh@saddsa.es Alumna

Si los diplomas ya han sido generados y por lo tanto la AFC esta en
estado “Cerrada (Diplomas generados)”, solo los tramitadores podran
modificar los datos de un inscrito y regenerar su diploma en caso de
errata.

5.2. GENERACION DE DIPLOMAS

Sélo se permite generar los diplomas a partir del Ultimo dia de la Actividad.
El usuario de la Federacion debe de marcar la asistencia o no del inscrito a la
AFC y en ese momento generar los diplomas correspondientes. Se permite
realizar una pre-visualizacion previa de dichos diplomas para minimizar el
riesgo de erratas, de esa forma si se detecta antes de Cerrar la AFC, las
propias federaciones pueden proceder a su correccion.

Gestion de Actividades de Formacion Continua

Detalle de la Actividad de Formacion Continua | Inscritos | Diplomas || Historial de cambios

Iflagui Melendro Jurado 5128515185r

Generar No asistc

marina fsacsc esfasf 51419537r

U Y

PREVISUALIZAR DIPLOMAS GENERADO S GEMERAR DIPLOMAS

Una vez generados, el estado de la AFC pasa automaticamente a “Cerrada
(Diplomas editados)”

Detalle de la Actividad de Formacion Continua | Inscritos | Diplomas | Historial de cambios

dsfsdgs gsva<g ragafg 6456186161864 @

wefwfa awfawfwa fwafwef 5154181 @
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6. SOLICITUDES

La incorporacién de nuevas TAFC al programa FOCO es un procedimiento
administrativo catalogado en la sede electrénica del CSD (cdédigo 201511).
Como tal, debe solicitarse a la unidad de Titulaciones del CSD mediante
mecanismos de administracién electrdnica.

Desde la opcién “Solicitudes” del menu principal se pueden realizar diferentes
gestiones relacionadas con este procedimiento administrativo: ver solicitudes
en curso (seguimiento), realizar nuevas solicitudes, subsanar aquellas
solicitudes que lo requieran...

6.1. ENVIO DE SOLICITUDES. REQUISITOS.

Para poder enviar nuevas solicitudes al CSD, o lo que es lo mismo, para pedir
la incorporacion de TAFC (en estado borrador) al programa FOCO, es
necesario que se cumplan una serie de requisitos funcionales:

1) El usuario que accede al sistema debe ser el representante legal de la

federacion al menos para el procedimiento 201511 y debe de poder
acreditarlo en el momento de iniciar su solicitud aportando las fechas
en las que va a ejercer dicha representacion y el documento que le
acredita como tal.

2) El usuario ha iniciado sesién con un certificado reconocido (FNMT,
DNIE... etc.)

3) Se ha validado la incorporacién al programa FOCO mediante la
“declaracién responsable”.

4) El plazo de solicitud de incorporacion al FOCO esta abierto.

5) Se han grabado los datos de la TAFC a solicitar.

6.2. ENVIO DE SOLICITUDES. PROCESO.

Un usuario que cumpla los requerimientos del apartado 6.1 debe entrar en la
aplicacion de FOCO. Al clicar en el menu solicitudes, aparece el botén nueva
solicitud.

} Declaracién P -
responsable Solicitudes de Tipos de AFC
} Tipos de Actividades

de Formacién Criterios de bisqueda

Continua

} Gesti6n de las Programa marco |F'mgrama Foco
Actividades de

Formacién Continua  Federacién: [ACTIVIDADES SUBACUATICAS
Solicitudes Estado: | v

<] <]

BUSCAR ||| nuEva solicmun ||| LmPiaR |

Después se mostrar una lista de aquellas TAFC que cumplen los
requerimientos.
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Solicitudes de Tipos de AFC
Solicitudes para Tipos de Actividad de Formacion Continua

Iniciar
solicitud

Programa Organizador Tipo de AFC Estado

LUCHAS OLIMPICAS ¥
Programa Foco DISCIBLINAS ASOCIADAS TAFC de Lucha en la playa Borrador 17 LU - 001 &
Programa Foco ATLETISMO Muevo para solicitud Borrador 17 AT - 006 ZQ
Programa Foco ATLETISMO sdfsdfs df Borrador 17 AT - 007 &

Seleccionar una y clic en el botdn “Seleccione TAFC” correspondiente.

El sistema verifica si el usuario conectado es un Representante de la
Federacion aprobado para realizar solicitudes del Programa Foco en nombre
de su Federacioén, si lo es, muestra sus datos de representacién y no pude
realizar cambios, si aln no es representante o todavia no ha sido aprobado,
muestra sus datos para que los pueda actualizar si quiere

Solicitudes de Tipos de AFC
Solicitudes para Tipos de Actividad de Formacién Continua

Iniciar
solicitud

Programa Organizador Tipo de AFC Estado Codigo

LUCHAS OLIMPICAS Y
Programa Foco DISCIPLINAS ASOCIADAS TAFC de Lucha en la playa Borrador 17 LU - 001 &
Programa Foco ATLETISMO Mueve para solicitud Borrador 17 AT - 006 ZQ
Programa Foco ATLETISMO sdfsdfs df Borrador 17 AT - 007 &

Datos de representacién del usuario conetcado sobre la entidad: FEDERACION ESPANOLA DE LUCHAS OLIMPICAS Y DISCIPLINAS ASOCIADAS

Fecha inicico representacion :l
Fecha fin representacién —‘
En calidad de
CertificadoRepresentante Examinar... |
" SOLICITAR | VOLVER |

Una vez completados, al pulsar el botén “Solicitar”, el sistema prepara el
formulario de solicitud para la Oficina Virtual (sede electrénica) del CSD. En
la parte superior apareceran los datos correspondientes al representante
legal, solo se pueden modificar si la representacidon aun no ha sido validada
por los Administradores del Sistema y los datos de contacto.
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201511 - Solicitud de incarporacién de actividades de formacidn al programa FOCO, Convecaloria 20146,

L eR——
Clatren derd ads d ante
Mol coraplid e E . | I
M.LF f AL h:l"!i".lhﬂl' I
Un rapressatacitn daf "}t [FECERAGION ESPAROLA BF BAILE CEPCRTEVD “FEBD" ]
sl — ]
e g ol ey [POMEESTRACCR: ]
Fechas de inscis ds reprevertaciin:
Fechas do in de cnprasemtasita
Baglint i 0 iker de cope esavlad mim

Drricarga il SoaiaTairdis B Pei dosuati

afen da anbas b para mobificar sy

[

Do o, P

Dot i)l

Dol oo, dCITEN

Do, v

Dot i, Elis il Hainletals
Eriasge, Elptiriers Habdtade
D, Fliltridnry bty

[
Fou

o0QO0OoO0Q0000

|

gt e L scdes red

irspepmrssin o Drimpemna de Formarein Combess Cmpeeteos [ FOCC) del Cormio Sopmee e Cweertes de b stiresdad b (e sole o g cosls e e gtrelle]
n--—-u;hl-lmﬁuln—-hihru—-—n-e— r,o:1mmwuu\ltgrl;lm.}!m
Combirs| " 1t

Ol somven del by sovek ador

i hdiota g ladakodd

Hay que asegurarse de se marca la opcidn relativa a notificaciones. El nombre
de la TAFC ya aparece pre-relleno. A continuacion clicar en el boton “Enviar
Solicitud”.

Nos aparecera un breve resumen de la solicitud para ser firmado
electrénicamente. Clic en “Firmar solicitud”.
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1201511 - Solicitud de incorporacién de actividades de formacién continua al programa
FOCO.

Datos a firmar

Datos del solicitante

Nombre completo:
N.I.F / N.LE:

En representacion de: FEDERACION ESPANOLA DE PESCA ¥ CASTING
Cargo:

Objeto de la solicitud:

Denominacién del tipo de Actividad de Formacién Continua(*): Aguas Abiertas . Iniciacion.

Documentos

CONTENIDOTAFC.PDF

Como representante ante |a sede electrénica del CSD a los efectos del trdmite 201511 de "Solicitud de incorporacion de actividades
de formacién continua al programa FOCQ" de esta misma sede, autorizo a que la notificacién de subsanacién de las solicitudes
de incorporacion de Actividades de formacion continua al Programa FOCO del Consejo Superior de Deportes se realicen en

el correo electrénico seleccionado.De acuerdo con lo establecido en el articule 28.1 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos

FIRMAR SOLICTTUD |l CANCELAR |

Durante el proceso se cargara el sistema de firma basado en Java /@firma.
Es normal que el proceso de carga de componentes Java se demore un poco.
Es normal que aparezcan ventanas emergentes como las siguientes.
Deberemos marcar las opciones de continuar / permitir (las veces necesarias)
hasta que el sistema nos permita firmar la solicitud electrénicamente).

También es habitual que el sistema nos pida la contrasefia de acceso a
nuestro repositorio de certificados o DNIE

Acepte la solicitud de permitir este sitio web para abrir un programa del

equipo, sirve para poder utilizar la aplicacién de AutoFirma vy realizar el
proceso de firma con certificado:
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} Suscripcién de
Avisos

» Realizar solicitud

} Seguimiento de
Solicitudes

b Certificados CSV
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997180-Quejas y sugerencias

-
Internet Explorer u

iDesea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

Datos a firmar,

Datos de

Nombre col

De: localhost
N.LF / N.I
Programa: AutoFirma
Es
nrer Direccién: afirma://service/? -
Cargo: ports=58856,65068, 51 770&v=1&idsession=ul
Ohjeto dl Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccién
Tipo: Quejal
Fecha incil

pero puede dariar el equipo. No lo penmita a menos que confie

Hora incidd| @ Pemitir cortenido web para abrir un programa puede ser Util,
en el origen del contenido. ;Qué riesgo existe?

Unidad y of|

Motivo: TE:

Clausula de proteccion de datos

Los datos personales recogidos en el presente formulario, serdn tratados conforme a la Ley Orgdnica 15/1999,
de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal. Su finalidad es la tramitacion telematica de
solidtudes a través de la Oficina Virtual del CSD.

El responsable de este fichero es el Consejo Superior de Deportes, C/Martin Fierro 5, 28040 de Madrid, ante el
cual podra ejerditar Vd., o su representante legal, debidamente acreditado, los derechos de acceso,

rectificacion, cancelacion y oposicién, de sus datos personales.
W CANCELAR

s AL

Al aceptar procedera a cargar y procesar la firma con la aplicacion

AutoFirma:
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: L]
=) firma
y :

nde se produjo la incidencia: Prueba

accion de datos

ecogidos en el presente formulario, serdn tratados conforme a la Ley Orgdnica 15/1999,
: Proteccion de Datos de Caracter Personal. Su finalidad es la tramitacidn telematica de
la Oficina Virtual del C5D.

fichero es el Consejo Superior de Deportes, C/Martin Fierro 5, 28040 de Madrid, ante el
l., o su representante legal, debidamente acreditado, los derechos de acceso,

on ¥ oposicdon, de sus datos personales.

Se le solicita el certificado con el que quiere realizar la firma

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

NOMBRE

Emisor: FNMT Clase 2 CA

Walido desde: 12/05/2014 hasta 12/05/2017

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Aceptar |[ Cancelar ]

Proceda a firmar. Y se envia automaticamente la solicitud.
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6.3. SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ENVIADAS

Desde el menu solicitudes, haciendo una busqueda, nos muestra una relacién
de solicitudes de incorporacion a FOCO y su estado. Con el icono bajo la
columna acceso se puede consultar una solicitud.

» Declaracién

responeable Solicitudes de Tipos de AFC

» Tipos de Actividades
de Formacién Criterios de basqueda
Continua

» Gestién de las Programa marco |Programa Foco [v]
Actividades de
Formacién Continua | Federacién: |pESCA ¥ CASTING ﬂ
Solicitudes Estado: I I~

“Buscar | nueva soucmup || Liwmiar

Resultados de la bisqueda

Fecha de
UERCREIRe

Programa Foco PESCA Y CASTING égfs Aguas Abiertas 1. Iniciacion. Presentada 30/08/2014
14 PS - Aguas Abiertas II. =
Programa Foco PESCA Y CASTING 00z Perfeccionamiento Presentada 30/09/2014 g

Desde la pantalla de consulta es posible ver los datos o imprimir una copia
de la misma.

6.4. SUBSANACION DE UNA SOLICITUD

Durante la tramitacion de una solicitud puede ocurrir que el CSD considere
gue hay informacidon que necesita ser corregida. Tal extremo se comunicara
a través un “requerimiento de subsanacion” segun lo dispuesto en la
convocatoria.

Al consultar nuestras solicitudes estos casos se muestran con el estado “falta

subsanar” y el icono de acceso cambia para indicarnos que se permite realizar
la subsanacion.

» Declaracion

responsable Solicitudes de Tipos de AFC

} Tipos de Actividades

de Formacién Criterios de biasqueda
Continua

} Gestién de las Programa marco |Programa Foco ~
Actividades de
Formacién Continua = Federaci6n: |pESCA ¥ CASTING ﬂ
Solicitudes Estado: I ¥

e e e )

Resultados de la basqueda

- e - Fecha de
WDEaTE mm
Programa Foco PESCA Y CASTING églps - Aguas Abiertas I. Iniciacion. Falta subsanar 30/09/2014 @

14 PS - Aguas Abiertas II. e
Programa Foco PESCA Y CASTING 002 Perfeccionamiento Presentada 30/09/2014 Q

Al hacer clic en el icono de acceso aparece una pantalla con los datos de la
solicitud. En la parte superior se muestra la informacion del requerimiento.
Si el tramitador ha adjuntado algun documento explicativo es posible
consultarlo desde “ver documentos adjuntos”.

201511 - Solicitud de incorporacion de actividades de formacidon continua al programa
FOCO.

(*) Campos obligatorios

Requerimiento

Tipo de requerimiento: |Requerimientu de subsanacién de datos |

Resumen requerimiento:

Falta concretar objetivos ‘
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Para realizar la subsanacion se puede subir un documento (por ejemplo un
Word) al sistema con la correccidon oportuna solicitada. Bastara con usar los
botones “examinar” (para localizar el escrito en cuestién), “anadir”
(incorporarlo al expediente) y “enviar solicitud” para hacer efectivo lo
anterior.

Objeto de la solicitud
Incorporacion al Programa de Formacion Continua Deportiva (FOCO) del Consejo Superior de Deportes de |z actividad tipo (una
solicitud por cada tipo de actividad)

Denominacion del tipo de Actividad
de Formacion Continua(*):

Aguas Abiertas I. Iniciacion. ‘

Documentacién que se adjunta

(*)Campos obligatorios para adjuntar un documento
El tamaiio maximo de todos los ficheros adjuntados no puede exceder 1,5G y el de cada uno es recomendable que no exceda los 5M. Si es
necesario comprima los ficheros a enviar o bien baje la resolucion de los pdf adjuntados.

Documentacion que se adjunta(*)

Ctros Documentos

F —
Seleccionar fichero(*) IH Examinar... ||
S

ANADIR

ENVIAR SOLICITUD CANCELAR

Al clicar en “Enviar solicitud” desencadena un nuevo proceso de firma.
6.5. RESOLUCION PROVISIONAL Y ALEGACIONES.

Durante la tramitacion de las solicitudes se realizara una primera resolucion
provisional. Esta resolucion se publicara en la sede electrénica del CSD
(oficina virtual), en la ficha del procedimiento, en la zona de documentos
descargables.
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Ensefianzas Deportivas: 201511 - Incorporacion al programa de formacion continua del deporte

201511 - Solicitud de incorporacion de actividades de formacién al programa FOCO. Convocatoria 2015.

Plazo cerrado

Quién lo puede solicitar:  Federaciones deportivas espafiolas

Plazo de solicitud Plazo cerrado

Descarga de formularios y
anexos:

Normativa de la
actuacion:

201511_2015 ANEXO [ CERTIFICADO AUTORIZACION FED PROYECTO FOCO
201511_2015 ANEXO II CERTIFICADO AUTORIZACION PROGRAMA GESTION FOCO
201511_2015 ANEXO III Declaracion Responsable del programa FOCO

201511 Manual de usuario para las Federaciones del Programa Foco

201511_2015 Resolucion de 19 de septiembre de 2014, de |a Presidencia del Consejo Superior de ~

Deportes, por la que se regula el Programa de Formacién Continua del Deporte para el periodo 2015-
2017 y se establecen las condiciones de incorporacion de las Actividades de Formacion Continua
organizadas por las Federaciones Deportivas Espafiolas. [2

201511_2016 Resolucion definitiva [7
201511-2015. Primer tramo. Resolucion de 19 de enero de 2015, de |a Presidencia del Consejo v

Superior de Deportes, |a gue se incorporan actividades de formacidn continua al Proarama de

Documentacion
solicitada:

Codigo:

Datos generales del Tramite

Tramitacién Tipo:

Denominacion:
Datos de Acceso

Titulo para el
ciudadano:

Descripcion:

1
Procedimiento
201511 - Incorporacién al programa de formacion continua del deporte

201511 - Incorporacién al programa de formacién continua del deporte

Incorporacion de los tipos de Actividades de Formacién Continua oraanizadas por

Las resoluciones provisionales, desde su publicacién, tienen un periodo en el
que el interesado puede presentar alegaciones.

Esta parte del procedimiento de alegaciones tiene que ser realizada también
por el representante legal de la federacién para el programa FOCO usando un
certificado electrénico. Para ello debe acceder al aplicativo FOCO a la opcidn
de solicitudes y clic en “Buscar”. El sistema mostrara las solicitudes realizadas
y al estar en estado -Resolucién provisional se podra realizar la accién de

“presentar alegacion”.

e Solicitudes de Tipos de AFC
b Tipos de
Actividades de Criterios de bisqueda

Formacién Continua

} Gestién de las Programa marco IPrograma Faco
Actividades de
Formacién Continua  Federacién: |BOLOS

Solicitudes Estado: |

Resultados de la bisqueda

vsowm

Programa Federacion
Programa BOLOS
Foco
Eg‘ég’ama BOLOS
ﬁg‘ég'ama BOLOS
Programa BOLOS

2 5 Fecha de
Cédigo Tipo de AFC Estado registro
1480~ polos da col lucié isional
001 olos de colores Resolucion provisional 09/10/2014
14 BO - lucié - |
002 BOLOS. PRUEBA 3 Resolucidn provisional 14/10/2014
1480~ polos submari lucid isional
003 olos submarinos Resolucion provisional 15/10/2014
1480 holos sub lucid I
004 olos submarinos 2 Resolucion provisional 15/10/2014

En aquellos casos en los que las TAFC estén en estado Resolucion provisional
(Rechazada) el usuario puede presentar Alegaciones. El icono disponible
muestra el panel que permite su presentacion en forma de documento.
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Incorporar alegaciones

Resultados de la basqueda

Descripcion Observaciones del tramitador

Requerido Estado Accién

Alegacién

B  Alegacicn

Es necesario presentar un documento que contenga las alegaciones
presentadas, al seleccionarlo y pulsar el icono Adjuntar Documento
Alegaciones, accedemos a una pantalla en la que se realiza el proceso de
firma y registro de las alegaciones presentadas
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7. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Es necesario realizar una serie de pasos previos y necesarios para poder
presentar la solicitud firmada. Puede seguir los pasos referenciados en la
siguiente pagina en la que se incluyen manuales que le ayudaran en este
proceso:

https://sede.csd.gob.es/oficinavirtual/PruebaFirma.aspx

8. ANEXO I: DIRECCION ELETRONICA HABILITADA Y
NOTIFICACIONES

8.1. PAGINA DE ACCESO:

https://notificaciones.060.es/PC init.action.

Nos aparece la siguiente pantalla, en la que seleccionamos la opcidon “Dese
de alta con DNI o Certificado electrénico”:

. .. b | preguntas frecuentes | contactar
= Direccion o mapawen Tere e
. i 101 bisnvenidos | benvinguts | benvidos | ongi etorri | benvinguda GOBIERNO
adrhinistracion.gob.es e Electronica C3=00
punto de acceso general Habilitada

Entrar al buzén

Registrarse

Servicio de Notificaciones Electronicas

Requisitos de Acceso

El Servicio de Notificaciones Electronicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por | Aplicacién para Android

via telemdtica las notificaciones administrativas.

. . . . Aplicacién para iPhone y iPad
Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita

2 Oomnlesd en the
| App Store

| V!.l"l'ﬁ ue la validez de una

DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO s s

SUSCRIBASE A PROCEDIMIENTOS Obtenga / Renueve su

Certificado Digital
ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES .
o™

8.2. REGISTRO

Seleccionamos la opcion “Registrarse”:
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N . r b \ preguntas frecuentes \ contactar
Direccion e e comeryo
adr‘hin‘istracion.gob.es e Elect_ronica bienvenidos | benwnguts| benvidos |ong| etorri | benvinguda oe )

punto de acceso general Habilitada

Entrar al buzon

Registrarse

Servicio de Notificaciones Electronicas

Requisitos de Acceso

El Servicio de Notificaciones Electrdnicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por | Aplicacién para Android

via telematica las notificaciones administrativas.

Aplicacion para iPhone y iPad

| | App Store

1 =
A Verifique la validez de una [
DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO [

La utilizaci6n de este servicio requiere disponer de un certificado personal estindar X.509 v3 y verificar que el T S e S S RS
navegader cumple con los requerimientes que se especifican en la opeion de men "Requisitos de Acceso”.
Obtenga / Renueve su

Completando el formulario que apareceré ajreqistrarse, Hispondra de una Direccién Electrénica Habilitada (DEH) que - .
p que ap: registrarse fiisp q s el
serd (nica para la recepcién de todas las notificaciones administrativas dirigidas a usted. ;Qué es una DEH?.

Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita

8.3. ACCESO AL SERVICIO:

El acceso se realiza a través de DNI electronico o certificado electronico:

Si tenemos mas de un certificado nos dara la opcién de seleccionar
cualquiera de ellos:

. L. mapa web | preguntas frecuentes | contactar
a\d N inistracion.gob.es e e enveridos | beminste | bemsido | angh vt serings [ iii somemo

punto de acceso general Habilitada

Entrar al buzon

Registrarse

Servicio de Notificaciones Electronicas —_—

El Servicio de Notificaciones Electrénica| seguridad de Windows x pcibir por

Aplicacién para Android
via telemadtica las notificaciones adminisg y
Seleccione un certificado

Aplicacion para iPhone y iPad

2 Cownload en the
L} App Store

Reciba sus Notificaciones d

Emisor: AC DNIE 001

26/02/2021 ‘erifique la validez de una
DESE DE ALTA CON DNI - e
Haga clic agui para ver las | I+1

La utilizacion de este servicio requiere dispx ropiedades del certificado
propi i bl

navegador cumple con los requerimientos
Completando el formulario que apareceré 4 lque Obtenga / Renueve su
P SR Certificado Digital

Emisor: AC FNMT Usuarios

Vilide desde: 06/10/2016 hasta
06/10/2020

SUSCRIBASE A PROCEDI

Cancelar

ENTRE AL BUZON DE NO'I IFICACIONED
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8.3.1. Acceso con DNI electronico:

Si optamos por el DNI electrénico nos solicitara el PIN, lo cumplimentamos
y aceptamos:

mapa web | preguntas frecusntes | contactar

Direccién . ) e ; ——r
e Electrénica bienvenides | benvinguts | benvides | ongi etorri | benvinguda L

adrhinistracion.gob.es Haiitads

punto de acceso general

Entrar al buzon

. = LY.L . 4 L Registrarse
Servicio de Notificaciones Electronicas -
Requisitos de Acceso
El Servicio de Notificaciones Electrénicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por | Aplicacién para Android
via telemética las notificaciones administrativas. i on
PG

Mas informacién

Seguridad de Windows * Aplicacién para iPhone y iPad

® 7pp

Reciba sus Notificaciones d

Tarjeta inteligente
Escriba su PIN,

; Verl'ﬁ ue la validez de una
certiftcacton impresa

PIN

DESE DE ALTA CON DNI

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

SUSCRIBASE A PROCEDI

Mas informacion

ENTRE AL BUZON DE N(

8.3.2. Acceso con certificado electronico:

Si accedemos a través de un certificado electronico, la pantalla emergente
que figura es :
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Consejo

Superior de
/ Deportes

adrhinistracion.gob.es
punto de acceso general

Direccion
Electronica
Habilitada

mapa web | preguntas frecuentes | contactar
bi id benvinguts | benvid, i etorri | by d Loxle
ienvenidos | benvinguts | benvidos | ongi etorri | benvinguda e

Servicio de Notificaciones Electronicas

El Servicio de Notificaciones Electronicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por

via telemética las notificaciones administrativas.
=

Seguridad de Windows

Confirmar certificado
Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. Si este no es el
certificade correcto, haga clic en Cancelar.

Reciba sus Notificaciones d

1
DESE DE ALTA CON DNI .

Emisor: AC FNMT Usuarios

Valido desde: 06/10/2016 hasta
06/10/2020

Completando el formulario que aparecera g que

Haga clic aqui para ver las
o -

La utilizacién de este servicio requiere dispx

navegador cumple con los requerimientos

sera Unica para la recepcién de todas las ng

2 ,
SUSCRIBASE A PROCEDI

3
ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES

propiedades del certificado

Entrar al buzén
Registrarse

Requisitos de Acceso

Aplicacion para Android

Aplicacién para iPhone y iPad

L4 App Store

| Verifique la validez de una
certificacion impresa

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Aceptamos e introducimos nuestra contrasefa y seleccionamos “Permitir”:

adrhinistracion.gob.es
punto de acceso general

Direccion
Electronica
Habilitada

mapa web | preguntas frecuentes | contactar
i i i i i i GOBIERNO
bienvenidos | benvinguts | benvidos | angi etorri | benvinguda oo

Servicio de Notificaciones Electronicas

El Servicio de Notificaciones Electrénicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por
via telematica las notificaciones administrativas.

Pglormacion

Seguridad de Windows

Credenciales requeridas
Para permitir que la aplicacién acceda a su clave privada, escriba la
contrasefia:

Reciba sus Notificaciones d

1

Descripcion de clave: Clave privada de CryptoAPl

E Contrasefia
[« |

ENTRE AL BUZON DE NCTmoReToNeS

DESE DE ALTA CON DNI

SUSCRIBASE A PROCEDI

No permitir

Entrar al buzén
Registrarse

Requisitos de Acceso

Aplicacién para Android

Aplicacién para iPhone y iPad

P
L ¢ App Store

| Ven'ﬁ UE€ la validez de una
| i
certificacion impresa

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Figurara la siguiente pantalla en la cual tenemos acceso al servicio de

notificaciones, seleccionamos “Acceder al servicio”:
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Consejo

c Superior de
/ Deportes

. L. b | preguntas frecuentes | contactar
Direccion ) mapa e weuentes | oot coBERND
adthinistracion.gob.es e Eféﬁﬁggga bienvenidos | benvinguts | benvidos | ongi etorr | benvinguds Somzn
punto de acceso general

Inicio

J GIS i
e e EL USUARIO YA SE ENCUENTRA REGISTRADO.
Procedimientos

Notificaciones Electronicas
Certificaciones
Atencion al ciudadano

Informacién de Interés

8.4. CREACION DE NUESTRA DEH Y
NOTIFICACIONES:

Entrar al buzén
Registrarse

Requisitos de Acceso

Aplicacién para Android

Aplicacién para iPhone y iPad

L App ore

| Verifique la valicez de una
certificacién impresa

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

ACCESO A

De esta forma hemos creado nuestra “Direccion Electronica Habilitada”

(DEH), desde la cual tenemos acceso a un menu horizonta

Veamos cada uno de ellos:

8.4.1. Menu horizontal:

Tenemos acceso a :

Notificaciones
Comunicaciones
Procedimientos
Certificaciones
Perfil

| y otro vertical.
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Consejo

/ Superior de
/ Deportes

Bienvenidos | Benvinguts | Benvidos | Ongi Etorri | Benvinguda

4
e i s m=d
de Moneda y Timbre
DIRECCION ELECTRONICA HABILITADA : 2

Wit ulzR@®] | Comunicaciones ©) | Procedimientos | Certificaciones | Perfil

Carpetas

La carpeta selecci no i ningun el

Mas Opciones

Crear Carpeta

Cambiar Nombre Carpeta

Borrar Carpeta

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

N

8.4.2. Menu vertical:

En el menu vertical tenemos acceso a las Notificaciones y a su gestién,
teniendo la opcidén de:

Acceder a las carpetas creadas.
Crear carpetas

Cambiar nombre de carpetas
Borrar carpetas



Akas

Consejo
7 Superior de
/ Deportes

6? O
Real Casa de la Moneda “—_ -J
M Fabrica Nacional Y

de Moneda y Timbre
DIRECCION ELECTRONICA HABILITADA : 2

.Not[ﬂcaciones @] | Comunicaciones ©) | Procedimientos | Certificaciones | Perfil

Notificaciones Bandeja de entrada

Carpetas

La carpeta selecci no d ningtin el
Mas Opciones

Crear Carpeta

Cambiar Nombre Carpeta

Borrar Carpeta

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

A

8.5. SUSCRIPCION A PROCEDIMIENTOS:

Para tener acceso a notificaciones, debemos primero suscribirnos a algun
procedimiento, veamos coémo realizarlo:

Desde la pantalla principal, seleccionamos la tercera opciéon “Entre al buzén
de notificaciones”, y seleccionamos “Entrar”:

N sz b | preguntas frecuentes | contactar
\ Direccion maps we ccuent
. . o bienvenides | benvinguts | benvidos | ongi etorr | benvinguda GOBIERNO
adrhinistracion.gob.es e Electronica st
punto de acceso general Habilitada =25

Entrar al buzén

Registrarse

Servicio de Notificaciones Electronicas

Requisitos de Acceso

El Servicio de Notificaciones Electronicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por | Aplicacién para Android

via telemética las notificaciones administrativas.

Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita

1 .
A Ve la validez de una
DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO R

2

SUSCRIBASE A PROCEDIMIENTOS Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES .

Fa '™
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Consejo
7 Superior de
/ Deportes

3 ‘s b | preguntas frecuentes | contactar
Direccion mapa we scuents
i d N 2 bienvenidos | benvinguts | benvidos | ongi etorri | benvinguda Leo bl
adrhinistracion.gob.es e Electronica O EsPANA
punto de acceso general Habilitada

Entrar al buzén

Registrarse

- - - - - rd -
Servicio de Notificaciones Electronicas -
Requisitos de Acceso
El Servicio de Notificaciones Electrénicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por | Aplicacién para Android

via telemdtica las notificaciones administrativas.

Aplicacién para iPhone y iPad

Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita Y
App Store
1 A Ven'ﬁ Ue€ la validez de una
DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO e
SUSCRIBASE A PROCEDIMIENTOS B 1 |
3 Certificado Digital
ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES .
Podra consultar las notificaciones recibidas en el buzén asociado a su Direccién Electrénica Habilitada o aquellas de A
terceros a las que haya sido autorizado a través de la opcidn situada en la esquina superior derechaEste
buzén cumple con las medidas de seguridad necesarias para que s6lo su titular, o los destinatarios autorizados, tengan L ]
acceso al contenido de las notificaciones. d n I

Figurara nuestro buzén de notificaciones:

Seleccionamos: “Procedimientos” y posteriormente, “suscripcion a
procedimientos”:

Bienvenidos | Benvinguts | Benvidos | Ongi Etorri | Benvinguda

@ i
Real Casa de la Moneda % -J
M Fébrica Nacional S
de Moneda y Timbre

DIRECCION ELECTRONICA HABILITADA ; =

Notificaciones @) | Comunicaciones ©) | | Certificaciones | Perfil

Procedimientos Suscritos

Recuerde que si usted estd obligado a recibir notificaciones / comunicaciones en su Direccion Electrénica Habilitada desde algin

Puscripcion a Procedimientos organismo, éste no aparecera en la siguiente tabla de suscripciones voluntarias.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

No tiene p dimi ini: ivos suscritos.

e

Y seleccionamos el "Organismo emisor” (en este caso el Consejo Superior
de Deportes) y la categoria (a modo de ejemplo, recursos, quejas y
sugerencias):



Consejo

7 Superior de
/ Deportes

A continuacién se presenta el catdlogo de procedimientos administrativos habilitados para la recepcién de notificaciones por via

telematica.

Recuerde que si usted estd obligado a recibir notificaciones / comunicaciones en su Direccién Electrénica Habilitada desde algin

organismo, éste no aparecera en la siguiente lista de organismos a los que se puede suscribir voluntariamente.

SELECCIOMNE UN QRGANISMO EMISOR ﬂ SELECCIONE UNA CATEGORI'Aﬂ

Clicleamos en la casilla que figura a la izquierda del cddigo del
procedimiento y seleccionamos “suscribirse”:

Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre

DIRECCION ELECTRONICA HABILITADA

Notificaciones (0) | Comunicaciones (0) | JEEISLUGICICM | Certificaciones | Perfil

Procedimientos Suscritos

A continuacién se presenta el catdlogo de procedimientos administrativos habilitados para la recepcién de notificaciones por via
Suscripcion a Procedimientos Selenatical

Obtenga / Renueve su Recuerde que si usted estd obligado a recibir notificaciones / comunicaciones en su Direccién Electrénica Habilitada desde algin
Certificado Digital organismo, éste no aparecera en la siguiente lista de organismos a los que se puede suscribir voluntariamente.
L
[ conseso superior e DEPORTES [v]
A | RECURSOS, QUEJAS Y SUGERENCIAS v
~ Todos

% Recursos, quejas y sugerencias

Cédigo Descripcién Fecha fin vigencia Més informacién

Quejas y sugerencias a la
il | 997180 prestacién de los servicios 31-12-2030 https://sede.csd.gob.es/OficinaVirtual/F...
de...

I Suscribirse

Aceptamos las condiciones de suscripcion a procedimientos e introducimos
el cédigo de validacién que figurara en el correo electronico que hayamos
informado y seleccionamos “firmar”:
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\ A Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre

DIRECCION ELECTRONICA HABILITADA

Procedimientos Suscritos

Suscripcién a Procedimientos

3
an
Consejo
Superior de
Deportes

Procedimientos tificaci I Perfil

Alta de suscrip:

Va a actualizar su suscripcién a los siguientes procedimientos:

Quejas y sugerencias a la
Alta 997180 prestacion de los servicios 31-12-2030 https://sede.csd.gob.es/OficinaVirtual/F...
de...

Condiciones de suscripcién a procedimientos

materiales de descarga que hayan sido insertados por los Proveedores de Informacion o cualquier otro tercero ajenc al Titular del Sitio, sin
autorizacion expresa otorgada por el Titular del Sitio.

El usuario reconoce y acepta que el Servicio de Notificaciones Electrénicas del Portal 060 no es responsable par el contenido de los sitios
externos enlazados desde este sitio web.

CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS.

El usuaric reconoce que los dates personales proporcionados han sido introducidos de forma voluntaria. Los datos entregados en este sitic W/

son consideradk iales y las di . nombres y demas informacion no sera revelada ni compartida a menos que quien los

O] Acepto ONo Acepto
FECHA DE SUSCRIPCION
13:14:04 04-11-2016

CODIGO DE VALIDACION
Se le ha remitido a los correos electrnicos indicados un Cédigo de Validacion que deberd introducir a continuacion para

finalizar el proceso de suscripcién a procedimientos.

386910427 x

Figurara el mensaje de confirmacion:

Operacion realizada correctamente.

Una vez que nos hemos dado de alta en el/los procedimientos deseados ,
podemos recibir comunicaciones y/o notificaciones de los mismos:
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